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Kurs i HyperSys 14. mars 2018
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Velkommen til kurs!

Litt om meg:

Ida Karlsen
o Organisasjonsradgiver og kundekontakt i Unicornis
e Bakgrunn fra SV og SU, hvor jeg har veert aktiv pa lokalt og nasjonalt plan
o Studert sosiologi pa UiO/UiB

Litt om dere:

Vi tar en presentasjonsrunde, hvor dere sier navn, hvilken organisasjon dere kommer
fra og hva dere jobber med der.
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Mal for dagen

e Komme i gang med HyperSys
- Kunne grunnleggende bruk av HyperSys
- Vite hvordan systemet er bygget opp

Hva er malene deres?
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Framdriftsplan
: PRAKTISK DEL:
e Introduksjon Navigasjon
- Om HyperSys Administrasjon
- Noakkelbegrep Handtering av medlemskap
Sende ut faktura
Et medlemslep Innmelding
e Praktisk del Utmelding
— Innfaring i navigasjon Arbeid med lister

_ . : . Handtering av organisasjoner
Administrative funksjoner Organer

— Grundigere gjennomgang av @konomi
visse funksjoner Teknisk assistanse videre
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Litt om HyperSys

Det som driv Unicornis er vart mal om a forenkle
organisasjonsdrifta. Vare Igysninger er utvikla for a sette
organisasjonen i fokus, ikkje eit datasystem.

e Lanserti2008
e Brukes av omtrent 50 nasjonale organisasjoner
o Nettbasert - trenger bare nettleser

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr




Nakkelbegrep | HyperSys

Medlem

Organisasjon og organ
Forbund

Tilgang

Organisasjonl

——O0rgl Oslo
——O0rgl Ser-Trgndelag

Orgl Mgre og Romsdal
—Orgl Molde

Orgl Alesund
—O0rgl Alesund Sentrum

—Orgl Spjelkavika
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Far vi setter | gang:

Har alle med PC?

Bruk gjerne Chrome, det er det vi bruker.

Vi bruker en eksempelorganisasjon under kurset

Arnas sitter bak oss og noterer sparsmal. Det han far tilbbakemelding pa tar
vi underveis, resten etter. Notér gjerne ned sparsmal selv, og er det noe
viktig vi ikke far svar pa underveis tar vi det etter kurset.
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Logg inn i HyperSys

e Innlogging skjer pa:

https://kurs.hypersys.no

e Brukarnavn:
- E-postadresse eller medlemsnummer

e Passord:
- Bruk «Glgymd passord»-funksjonen for
a fa det pa e-post

. » Logg inn na.
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NB!

Endringer du gjer far effekt med en gang
Klikker du pa a “sende e-post”, sendes e-post

Innlogging skjer pa:

https://kurs.hypersys.no

Velg gjerne sprak etter eget gnske

Nynorsk, bokmal eller engelsk

W Unicornis Drift Mt

Unicornis Drift
Epost: drift@unicornis.no

Adresse: Kolstadgata 1, 0652 Oslo

A. -

Fahs ENG gfes BOK afas NYN

Logg ut »
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Et medlemslap

Det finnes mange muligheter i HyperSys, og jeg vil gi en introduksjon til systemet ved a
beskrive et mulig medlemslap, og hvordan HyperSys kan forenkle hverdagen for
organisasjoner med ulike smarte funksjoner.

Dere er logget pa og kan gjerne kikke rundt mens jeg snakker. Etter denne
introduksjonen vil vi bruke resten av kurset pa praktiske oppgaver.
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Innmelding Betaler medlemskap @nskes velkommen

Interesse

Blir aktiv Far verv Deltar i vervekampanje

Lager seminar

Nytt styre Melding til BRREG
Arsrapport Kontingent Utmelding

4
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Person melder seg inn!

o Via nett, SMS eller opplasting av skjema

o Dere kan sette opp innmeldingsskjema pa egen nettside, koblet mot HyperSys

o Registreres i HyperSys, og avhengig av innstillinger plasseres personen direkte inn
i lokallag og sa videre

o Velkomst kan sendes automatisk via e-post om personen melder seg inn pa nett

e Varsel om nye medlemmer kan bli gitt til forhandsdefinerte roller

o Faktura opprettes, men sendes ikke automatisk ved innmelding med mindre
systemet er satt opp til at det skal skje

Les mer om innmelding pa hjelpesiden
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https://hjelp.hypersys.no/knowledge-base-category/innmelding/

Person far verv!

o \Vervet registreres i HyperSys
o Kan veere alt fra styremedlem til komiteleder
o Ulike vervtyper kan ha ulik tilgang - reguleres nar vervtypen opprettes

Les mer om verv oq roller pa hjelpesiden
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https://hjelp.hypersys.no/kb/ny-rolle/

Personen abonnerer pa en publikasjon

HyperSys har en publikasjonsmodul hvor aktgrer kan ha abonnementer pa en eller flere
publikasjoner, enten inkludert i medlemsskapet eller utenom.

Publikasjoner kan vaere magasin, nyhetsbrev, bok og sa videre.

Modulen gjgr det mulig a sette rabatter og priser individuelt, og aktgrer uten
abonnement kan legges til i distribusjonslisten.

Distribusjonslisten kan eksporteres til trykkeri, og utgivelser kan sendes per post til inn-
og utland, i tillegg til e-post.

Les mer om publikasjoner pa hjelpesiden
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https://hjelp.hypersys.no/knowledge-base-category/publikasjoner/

Person deltar i vinterkampanje og donerer
penger

| HyperSys finnes det en kampanjemodul. (Ma aktiveres ved a kontakte Unicornis.)
Kampanjer brukes for a registrere donasjoner som kommer inn i forbindelse med
forskjellige aksjoner, for eksempel hvis man vil be medlemmer om pengegaver til et
spesifikt formal.

Personer som vil delta i kampanjer behgver ikke a vaere medlem. Alle som deltar i
kampanjen far et KID-nummer som er unikt for kampanjen. Betalinger som kommer inn
ved bruk av kampanjen sitt KID-nummer blir fart bade pa reskontroen til giver, og gar
inn i totalsummen for kampanjen.

L es mer om kampanjemodulen pa hjelpesiden

Enklere organisasjonsdri



https://hjelp.hypersys.no/kb/kampanje/

Personen vil gi et fast belap til organisasjonen

AvtaleGiro gjgr det mulig a trekke penger fra et medlem, enten med fast intervall eller i

forbindelse med for eksempel arlig innkreving av kontingent. AvtaleGiro kan opprettes
og handteres fra HyperSys.

Vi kommer naermere inn pa gkonomi og AvtaleGiro senere i kurset.

Les mer om AvtaleGiro i HyperSys pa hjelpesidene vare.
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https://hjelp.hypersys.no/knowledge-base-category/avtalegiro/

Personen skal arrangere et seminar

| HyperSys er det en arrangementsmodul som kan brukes for & opprette og
administrere arrangement som organisasjonen har.

Det er mulig a definere egne pameldingsvalg/spgrsmal for ulike arrangement, lage apne
eller lukkede arrangement, og invitere enkeltpersoner, grupper eller hele
organisasjoner. Ogsa mulig a invitere folk som ikke er medlem av organisasjonen.

Det er mulig a ta opprop nar et arrangement har startet for a sjekke hvem som er

tilstede.
Vi har blant annet organisasjoner som har brukt modulen til arsmgate

L es mer om arrangementsmodulen pa hjelpesiden

Enklere organisasjonsdri



https://hjelp.hypersys.no/kb/arrangementer/

Arsmegtet har blitt holdt og nytt styre valgt

| HyperSys kan man legge inn hvem som sitter i et styre og pa en enkel mate holde
orden pa hvem som sitter i styret ulike plasser (gitt at informasjonen blir oppdatert av
brukerne).

Snart blir det ogsa mulig a melde endringer i styrer direkte til Branngysundregisteret
gjennom HyperSys, noe som forenkler oppfalgingsarbeidet etter et arsmgte/landsmate
og lignende.

Les mer om organisasjon, organer og verv pa hjelpesidene vare
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https://hjelp.hypersys.no/kb/organisasjonsprofil/
https://hjelp.hypersys.no/kb/organer/
https://hjelp.hypersys.no/kb/ny-rolle/

Tid for arsrapport!

| HyperSys er det mulig a fylle ut og hente inn arsrapporter fra lokallagene, og slik
forenkle arbeidet og “tvinge” lokallag til 8 oppdatere informasjonen sin.
Prosessen for a hente inn arsrapport i HyperSys er slik:

o Opprette mal for arsrapport (dynamisk skjema)

e Kreve inn arsrapport fra lokallagene

o Lokallagene kan fylle ut arsrapporten

o Lokallaget ma deretter signere den utfylte arsrapporten

o Nar arsrapporten er signert kan sentralleddet godkjenne eller avvise rapporten

Les mer om arsrapport pa hjelpesidene
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https://hjelp.hypersys.no/kb/arsrapport/

Det arrangeres vervekonkurranse!

Hvis organisasjonen vil registrere vervinger, sa er det mulig i HyperSys. Pa listen over
ververe kan man fa informasjon om hvem som har vervet, hvor mange denne har
vervet, hvor mange av de vervede som har betalt medlemskap, og hvilket

fylkes/lokallag de tilhgrer.

Les mer om verving pa hjelpesidene.
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https://hjelp.hypersys.no/kb/vervinger/

Kontingent sendes ut

| HyperSys kan dere sette opp en eller flere medlemsskapstyper, med kontingentsatser,
og hvilke fakturainnstillinger dere ansker.

Det er ogsa mulig a lage egen tekst og legge til logo pa faktura.

HyperSys gir mulighet for at lokalorganisasjoner kan sette egne kontingenter hvis dette
er slik organisasjonen fungerer, men det vanlige er at sentralleddet setter opp og
sender ut kontingentkrav. | HyperSys er det ogsa mulig a legge opp hvordan
kontingenten skal fordeles mellom sentralleddet og lokalleddet hvis dette er gnskelig.

Les mer om kontingent og faktura pa hjelpesidene
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https://hjelp.hypersys.no/kb/kontingenter-og-oppsett/
https://hjelp.hypersys.no/kb/faktura/

Person melder seg ut

Det hender at folk vil melde seg ut, og det kan veere flere grunner til utmelding. |
HyperSys kan man handtere utmeldinger pa ulike mater, og registrere arsak til
utmelding.

Nar en person er utmeldt kan man velge om vedkommende skal vaere kontaktbar eller
ikke, og HyperSys gir deg mulighet til &8 anonymisere aktgrer som for eksempel har veert
utmeldt en stund.

Les mer om anonymisering og kontaktbar/ikke kontaktbar pa hjelpesidene vare.
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https://hjelp.hypersys.no/kb/anonymiser-aktorer/
https://hjelp.hypersys.no/kb/kontaktbar-ikke-kontaktbar/

Praktisk del:
Velkommen til HyperSys!

S
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NAVIGASJON
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Navigasjon i HyperSys

Navigasjon i HyperSys tar utgangspunkt i toppmenyen, med hovedmenyer og
undermenyer. Valgene man far opp er avhengig av hvilket organisasjonsledd man har
aktivt og hvilken tilgang man har. | dette kurset viser jeg frem hvordan det ser ut for

superbrukere, som har tilgang til alt.
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Testorganisasjonen Nasjonalt * Var organisasjon Vervinger Medlemskap
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Navi '
AHEREFSYEHS o
Testorganisasjonen Nasjonalt \ar organisasjon \ervinger Medlemskap Arsrapport @konomi Arrangementer
g J ]

56l

1) Tilbake til hovedside/din profil. 4) Innboks, varsel og hjelp
2) Dine mest brukte moduler 5) Hovedm,enyen

(t.d. Admin-valg for superbrukere). 6) Sokefeltet
3) Din bruker: Sprak, utlogging, info
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Meny
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1

Testorganisasjonen Nasjonalt Var organisasjon Vervinger Medlemskap

Arsrapport

@konomi Arrangementer 3

- Menyen gir tilgang til ulike moduler.
« Menyen kan se ulik ut for personer med

ulik tilgang (verv/rolle).

+ Menyen kan se forskjellig ut for ulike

organisasjoner.

- Ved a fare pilen/pekeren over, kommer

undermenyer opp.

[

. Aktiv organisasjon na
. Menyvalg for aktiv organisasjon
. Sok etter personer og

organisasjoner
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Saokefeltet

Finn personer eller organisasjoner

TestOrg (&r organisasjon Vervinger Medlemske A kono
‘:’L‘l':ol'cl h
, . Sgkbar informasjon: i oo

. Etterhvert som du skriver kommer B ’

resultat opp. . Fornavn eller etternavn

. Medlemsnummer
. Trykk pa forstarrelseglasset for a . E-post
. o g . Telef

spesifisere hva du gnsker a finne.  Organisasjoner:
. Finner bare organisasjoner/ : El_aggsfa organisasjon

personer du har rett til a se . Telefon

UNICORNIS
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ADMINISTRASJON
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Administratorsiden

Na skal vi se pa administratorsiden, som kun er tilgjengelig for superbrukere. Her far
man tilgang til & endre innstillinger som pavirker hele systemet, og til verktay som ikke
er knyttet til ett konkret medlem eller organisasjon.

Administratorsiden er skjoldet dere ser, trykk pa skjoldet sa kommer dere inn pa siden.
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Innstillinger og dynamiske data

Innstillinger som kan tilpasses

Systeminnstilinger Innsti oppferselen til HyperS

Brukerinnstilinger Innstill
Organisasjonsinnstilinger

Personvern- og sikkerhetsinnstilinger

Nettsideinnstilinger
Verktoy
Verktoy som hjelper deg med a gjere ting i HyperSys
Ny bruker Verktey for a lage bruk
Sla sammen brukere Verktay for & sla sammen duplikatbruk
Anonymiser akterer Verktay for & ano
Logg

veere kontaktbare (som f.eks

od)

Kontaktbare problemiiste

Medlemmer med duplik. lemskap i inneveerende ar

Verv-dato problemliste

er for donasjon som mang

Trobbeliiste med AvtaleGiro-avtaler for donasjon uten betalingsplan
nasjoner i lopet av et ar

Skatteraport for donasjoner

Fakturaer og avregninger Fakturaer og avregning: n Nasjonalt og Unicornis

-tienester

SMS-konfigurasjon Kenfigurasjon av

Dokumenter/signerings-konfigurasjon Konfigurasjon av dokume g

Dynamiske skjema Konfigurasj

UNICORNIS
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Innstillinger og dynamiske data

o Systeminnstillinger pavirker oppfarselen til HyperSys, for eksempel om man tillater
innmelding via SMS, eller om ikke kontaktbare skal vises i lister.

o Brukerinnstillinger gjgr det mulig a legge til og definere dynamiske data for brukere
i HyperSys, kan deretter brukes i innmeldingsskjema og dukker opp i brukerprofil.

o Organisasjonsinnstillinger lar dere legge til og definere dynamiske data for
organisasjoner.

o Personvern- og sikkerhetsinnstillinger styrer ulike elementer knyttet til personvern
og sikkerhet, for eksempel skru pa to-faktor.

o Nettsideinnstillinger er innstillinger som gir mulighet til & pavirke hvordan startsiden
til HyperSys ser ut for din organisasjon, for eksempel logo.
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Verktay

Verktgy hjelper deg a gjare ting i HyperSys, og det er som dere ser ganske mange
verktay tilgjengelig. Flere av disse er listeverktay. Vi skal se pa noen av funksjonene
som ligger her, men ikke alle.

Det er mulig a lese om alle pa hjelpesiden var.

Anonymisere aktgrer

Logg

Faktura og avregning
SMS-konfigurasjon
Dokumenter/signerings-konfiqgurasjon
Dynamiske skjema
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https://hjelp.hypersys.no/knowledge-base-category/verktoy/
https://hjelp.hypersys.no/kb/anonymiser-aktorer/
https://hjelp.hypersys.no/kb/logg/
https://hjelp.hypersys.no/kb/fakturaer-og-avregninger/
https://hjelp.hypersys.no/kb/sms-konfigurasjon/
https://hjelp.hypersys.no/kb/dokumenter-og-signerings-konfigurasjon/

'%.‘HHPEI' 545

MEDLEMSKAP
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Medlemmer

Na skal vi shakke om medlemmer/personer i HyperSys, og siden HyperSys er et
medlemssystem sa er det jo en del a snakke om!
Vi skal gjennom fglgende punkter:
o Medlemssiden
Medlemsinfo
Innmelding
Faktura
Automatisk tilordning
Medlemskapstyper
Opplasting av medlemsliste
Overstyring
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Medlemskap

Et medlem er en person som er med i organisasjonen/foreningen/klubben og som ligger
inne i HyperSys med en viss mengde personalia, og har gjerne betalt medlemskapet
sitt.

Personalia som kreves er som regel fullt navn, fgdselsdato, adresse, mobilnummer og

e-post. Organisasjonen kan selv sette opp og redigere innmeldingsskjema og hvilken
informasjon man gnsker & hente inn fra medlemmer.
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Medlemsopplysninger finner du i dette
vinduet, og opplysningene kan endres
ved a trykke pa det aktuelle feltet.

1 Person Test(20) Medlem (#1)
Navn Person Test

Adresse Kolstadgata 1, 0652 Oslo

E-post epost@nettside.no

Mobilnummer +47 99999999

Annen telefon Annet telefonnummer ikke definert
Foedselsdato 01.01.1997

Kjenn Mann

Fakturamottaker Person Test (direkte) (eier av fakturagruppe)
Personnummer Legg inn og verifiser

Kontaktbar Ja

Familie Familien Test

Kontoinnstillinger
To-faktor-autentisering er pakrevd for a logge inn

Las denne brukeren (sperr fra a logge inn)

S
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' Innstillinger og dynamiske data

Reservert mot post

Innstillinger og dynamiske data tilpasses i
administrasjonspanelet. | Oppdater |

Logghendelser er en logg over hendelser Bl Logghendeiser

som er gjort pa/av medlemmet.

07. januar 2018
06. januar 2018
05. januar 2018
04. januar 2018
03. januar 2018
02. januar 2018

01. januar 2018

Nei v
nb v
Nei v

Nei v

S
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Verv og tilganger viser verv personen har,
og om vedkommende har
superbrukertilgang.

Meldinger viser beskjeder medlemmet har
fatt tilsendt, og i hvilket format.

Medlemskap viser betalingsinformasjon,
og medlemskort for organisasjoner som
har aktivert dette.

] .
In: Verv og tilganger

2 verv
+ Fylkeslag
<+ Lokallag
7 Superbrukertiigang: % Har superbrukertilgang # Redigér
E Meldinger
v Ti | é f
I_II Medlemskap
2 medlemskap Medlemskort “Reskontro |
4 Testorganisasjonen Nasjonalt (2018) @
4+ Fylkeslag (2017) (Testorganisasjonen Nasjonalt) @
@ + AvtaleGiro-avtale for membership Inaktiv

\Verver: Vlerv Verver - 01.01.2018 X
Bekreftede vervinger: 2 (0 venter) (i}
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M Donasjoner og kampanjer Info
Donasjoner
@ + AvtaleGiro-avtale for donation Inaktiv
Donasjoner og kampanje gir en Gavestatistikk per ar
oversikt over AvtaleGiro-avtaler for i ol e A
donasjoner eller i forbindelse med en ks i i N S 0
kampanje, Og donaSJoner gJOFt aV Ingen kampanje 100,00 100,00 0,00 0,00
medlemmet. £ Vis tidligere betalingsplaner for denne brukeren

Grupper og familier gir en oversikt over Bal crupper og famiier
om medlemmet er en del av en 1 gruppe(r)
familiegruppe.

Gruppenavn Medlemmer Rolle i gruppe Verktey

Familien Test 2 Eier Handter
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I g I Kommentarer

Ny kommentar

Kommentarer viser eventuelle :::%| Arrangementer

kommentarer som er |agt inn pé Pameldt 0 arrangement(er)
medlemmet Ikke pameldt noen arrangementer

Arrangementer viser om medlemmet 5=
er pameldt arrangement, dersom
arrangement er aktivert. i e

Abonnement

Abonnement viser eventuelle
abonnement medlemmet har dersom
man har abonnement/publikasjoner
aktivert.
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Endre medlemskap

Endre medlemskap

Medlemskap

e Endre medlemskap-boksen gir en del | Jda Anonymesen (423
informasjon, og tilgang til ulike typer D g

Fra Til:

handlinger. 01 mar 2018 31 des 2018

e Handlingene varierer ut fra hvilke tilganger Tl

250 0042304535

man har, og hva status er for medlemskapet.| | ..o
e Informasjon om fakturasum, lengde b <

Informasjon
O m e r Her kan du endre informasjonen om et mediemskap, for eksempel hvilken organisasjon
] medlemskapet gjelder, hvilken kontingent medlemmet skal betale, og inn- og utmeldingsdato for

medlemskapet

e Boksen er tilgjengelig fra medlemslisten, 0g | auesio for medemsip
fra medlemsprofilen til medlemmer. Ingen AvtaleGiro-avtale for medlemskap er registrert. Opprett AvtaleGiro-avtale

Handlinger
Profil Meld ut  Vis fakturainformasjon Send faktura per epost ~ Faktura (PDF) Krediter faktura

Endre organisasjon Endre medlemskapstype/kontigent ~ Endre forfallsdato
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E n d re m e d I e m S ka p Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2016 ~ (!

Informasjon om medlemskap vises pa flere : e o
mater i HyperSys: - - —
@ 89 S Anonymesen

@ 97 Ole Anonymesen

1. Fra medlemslista, ved a trykke pa : e o

medlemsindikator. -
2. Fra profilen til medlemmet, via —
informasjon i medlemskap-boksen. e G
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Medlemsindikator

Medlemsindikatoren er synlig fra medlemslista og i profilen, og gir en

rask mate a fa oversikt over medlemskap.

. Rad = Medlemskapet det aret er ikke betalt.

. Gronn = Medlemskapet det aret er betalt.

. Trekant = Betaling som ikke samsvarer med fakturabelgp er
registrert det aret, og ma registreres manuelt.
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Medlemsinfo fra medlemslista

Ved a trykke pa indikatoren for medlemskap i medlemslista kan man fa opp nyttig
informasjon, avhengig av innstilling i systemet.
. Medlemskapet er betalt
. Informasjon om fakturaen og betalinga
. Medlemskapet er ikke betalt
. Informasjon om medlemskapet, og valg for
a sende ut faktura.
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Innmelding

Det er viktig at det er enkelt for nye medlemmer a melde seg inn i organisasjonene
deres, derfor har HyperSys statte for flere innmeldingsmetoder.

e Innmeldingsskjema pa deres organisasjons egen nettside, EKSEMPELSIDE
e SMS-innmelding, hvis dere har satt opp kodeord

o Opplasting av medlemslister

e Innmelding av enkeltpersoner i HyperSys
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Innmelding

Farst, sjekk om personen ligger i systemet allerede.
. Dersom ja, bruk «Opprett medlemskap»-knappen fra profilen til personen.
. Dersom ikke, bruk innmeldingsskjemaet.
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Redigere innmeldingsskjema

Felter Valg Handlinger

Besvarelser (668)
Statistikk

Vis innbyggingskode
Send invitasjoner
Slett skjema

. Ma ha med pakrevde felt.

Fetter Valg Handlinger

Status
Publisert v

Tittel
Innmeldingsskjema
Krever innlogging

Kun brukere som er logget inn kan
besvare skjemaet

Send epost v
Personen som besvarer skjemaet far
kvittering pa epost
Varsel

Medlemskontakt v

Send et varsel nar noen fyller ut dette
skjemaet

Rediger mal for kvitteringsepost

Rediger mal for varsel

Valg Handlinger

Felter

+ Tekst

+ Organisasjonsinformasjon

+Medlemskap
< Brukerinnstillinger

+ Arsrapport

. Kan legge til ekstra felt, disse lagres |
en egen liste, ikke pa profilen til

personen.

» Ga tilt Medlemskap - Innmeldingsskjema

side 1 .
Navn =ifX
Adresse =igx
Postnummer NO v =ifgXx
Fadselsdato dd.mm. 3334 =i0X
E-post =ifX
Kjgnn mann v =ix0X
Mobiltelefonnummer ik =iox
Medlemskapstype Ordinzer (2016) (50.-) =ix0X

UNICORNIS




Felter Valg Handlinger

Innmeldingsvarsel

Status
Publisert v
. Ved innmelding kan det sendes varsel eeidingesiams
til personer med et spesifikt verv rever inlogging
. Varselet sendes til personer som har H o
dette vervet i organisasjonen personen sgm besvare skemaet i
medlemmet meldes inn i, og Varsel
organisasjonene over o S e i

skjemaet
Rediger mal for kvitteringsepost

Av personvernarsaker anbefaler vi a ikke inkludere Rediger mal for varsel
personalia som etternavn, fgdselsdato og lignende i
varsel-epost.

» Ga tit Medlemskap - Innmeldingsskjema - Valg

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn




Innmeldingskjema pa nett

Det er mulig a legge innmeldingskjemaet fra HyperSys inn pa organisasjonen sin egen
nettside. Da kan folk melde seg inn via nett pa deres nettside, og bli lagt inn i HyperSys

direkte. Dette kan gjares ved a kopiere innbyggingskoden fra Rediger

innmeldingsskjema.
Felter Valg

Besvarelser (119)
Statistikk

Vis innbyggingskode
Send invitasjoner
Slett skjema
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Duplikatsjekk

Dette medlemskapet kan vaere et duplikat, potensielle kandidater er

. Ola Christoffersen (sla sammen)

Hvis du trenger a endre startdato, kontingent eller lokalt organisasjonsledd, kan du gjere det her.

Bekreft detaljer (Hanna Christophersen, Akershus)
Startdato |25 v |11 v |2015 v[.]

Kontingent Ordinaer (2015) (225) v

UNICORNI
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Sende faktura

. Faktura opprettes:

- Ved innmelding

- Ved fornying av medlemskap
Faktura sendes ut:

- Skjer ikke automatisk

- Huk av valg for utsending ved innmelding
- Med knapp fra medlemsprofil

- Fra medlemslister
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Faktura-utsending

Faktura kan sendes til medlemmer pa

ulike mater:
o E-post
e Post

o Betalingsinformasjon pa SMS

S
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Sende ut faktura pa e-post

tilgjengelig fra medlemsprofil og medlemsinfo-boks

Emne:

Faktura for medlemskap

R||B I||i :=|4% #||e =| @ M »=|| vaiabler ~|| || Normal ~|| Skii - ste.~| A~ B~| ?

Hei, og takk for at du fortsatt vil veere medlem!

Som avtalt pa telefon sender jeg over fakturakopi. Husk & bruke KID-nummer ved innbetaling.

Dersom du lurer pa noe, er det bare a ta kontakt.

Trine Fylkessekretaer

. PDF-versjon av faktura blir lagt ved.
. Blir sendt til personen sin e-postadresse.
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[ R =

" I Flytt Unicornis Drift til ny organisasjon |
Flyttlng/endre IOkaIIag | Ny organisasjon 1
i [— |
|
fra endre medlemSkap'bOksen I Tillat automatisk tilordning av lokallag senere 1
. @ Nei ’
. . | Ja
. Ny organisasjon i Miatode for Abytis !
Organisasjonen (for eksempel lokallag) som | s e S | | - !
° o Medlemskapet flyttes til nytt lokallag uten noen endringer. Medlemskap vil ikke vaere synlig i medlemslisten til spill og gay.

personen na Skal V%re medlem av | Flytt med bevaring av historikk !
1 i Fjern naveerende medlemskap i spill og gey. 1
® TO m etOd e r fo r fI yttl n g I ijprett et nytt medlemskap med samme kategori og betalingsstatus i nytt lokallag. 1
Mest vanlig: Endre ndveaerende. : Grunn for & bytte :
® A'. Endre Na° V&rende VI/ endre IOkallaget for | ll:::::;T::;::j;jonen (f.eks nedleggelse av lokallag, sammenslaing etc.) 1
he/e éret. | Har flyttet 1
. B: Flytt med bevaring vil dele medlemskap i@ s e "
i to. Fram til dagens dato vil personen ha i A
et medlemskap som er i lokallaget hen i !
erind, og fra i morgen av og ut aret er B e et i m L

personen i det nye laget. I

A .

NB! Husk & huke av nei pa tillat automatisk tilordning av :

lokallag senere hvis dere vil unnga automatisk tilordning av B ;

medlemmet ved oppdatering av for eksempel adresse. M Opprinnelig org

1




Utmelding

tilgjengelig fra medlemsprofil og endre medlemskap-boks

Meld ut Silje Juvet, Testorganisasjonen Nasjonalt

Silje Juvet har aktive roller

Nestleder, Festkomit, Det store lokallaget (Ingen sluttdato)

To typer utmelding
Umiddelbart er for politisk uenighet og lignende.
Medlemskapet vil bli avslutta fra i dag, og forsvinne fra Umiddetbar umelding
medlemslistene i morgen. e et ai
Ikke forny lar personen sta som medlem ut aret, men R

fornyer ikke til aret etter. Er synlig i medlemslista fram til P —
1. januar. Utmeldingsarsak (for statistikk)

. Setter som ikke kontaktbar dersom personen . ...

Utmeldingstype

ikke skal kunne kontaktes. s
Kontaktinformasjon vil fremdeles veere Medlemskontakt
tilgjengelig for uthenting. b e ——

. Ubetalte faktura vil bli kreditert automagisk.
Avbryt

(s




= Utmeldinger

]
Utmeldinger == o
Fra 01 v |01 v 2016 v [ .|

celer- Tl 01y 0lv 2016 v | .. |

Rapport over utmeldinger som viser:
. Arsaker brukt til utmeldinger, med antall medlemskap per
arsak i den valgte perioden

. Detaljert liste over personer med medlemskap som er
avslutta i den valgte perioden

. Merk: anonymiserte personer blir vist, men uten personalia

» Ga til Medlemskap - Utmeldinger

S
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Redigere
medlemskapstyper

" 2 -
{3 Medlemskapskategorier

Medlemskapstype Kontingent Innstillinger @ Faktura

Ikke-mediem-i-det-hele- 10 kr B« ¥+ ¥ B F60 pressfals / Fakturatekst

tatt-mediem

Kontingent 2017 110 kr Decy F60 pressfals / Velkommen

som medlem

Ordinaer 250 kr B ¥+ F60 pressfals / Testtekst

resmedliem kr LeZ 2

Stottemediem kr QoL

Vis/skjul skjulte kategorier

» Ga til Medlemskap - Kontingent og oppsett
UNICORNI
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Redigere medlemskapstyper

Medlemskapstype Kontingent Innstillinger © Faktura

Ikke-medlem-i-det-hele- 10 kr LeT2L F60 pressfals / Fakturatekst

tatt-mediem

Kontingent 2017 110 kr fecs F60 pressfals / Velkommen
som medlem

1 Navnet pa medlemskapstypen (kategori for kontingent)
2 Summen til kontingenten akkurat na (kan veere ulikt for ulike ar)

3 Visning av innstillinger for medlemskapstypen

UNICORNI
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Redigere
medlemskapstyper

43 -
{¥, Medlemskapskategorier

Medlemskapstype Kontingent Innstillinger © Faktura
Ikke-mediem-i-det-hele- 10 kr geca F60 pressfals / Fakturatekst
tatt-mediem

Navn Kontingent Fakturainnstillinger

Ikke-mediem-i-det- 10kr Standardoppsett: F60 pressfals_

hele-tatt-mediem Standardtekst: Fakturatekst

E Tilgjengelig ved Av Q Tilgjengelig ved Av

innmelding via SMS innmelding via nett

< Autoforny medlemskap Pa [8) Automatisk registrering Av

Mer informasjon av betaling Mer informasjon

,y Stoettegivende Mer

informasjon

Aldersgrense Sett aldersgrense Sortering (heyere tall kommer forst i lister)
0
Deaktiver

UNICORNIS
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Redigere
medlemskapstyper

£} Medlemskapskategorier ﬁ
Medlemskapstype Kontingent Innstillinger @ Faktura
Ikke-mediem-i-det-hele- 10 kr ] X F60 pressfals / Fakturatekst

R e ——
Navn Kontingent Fakturainnstillinger
Ikke-medlem-i-det- 10 kr 2 Standardoppsett: F60 pressfals_
hele-tatt-mediem 1 Standardtekst: Fakturatekst
E Tilgjengelig ved Av Q Tilgjengelig ved Av
innmelding via SMS innmelding via nett 3
< Autoforny medlemskap Automatisk registrering Av
Mer informasjon av betaling Mer informasjon
2 Stettegivende Mer 4
informasjon

2 Summen til kontingenten akkurat na (kr-belgpet) og lenke-til & se tidligere ar

3 Aktiveres i innmeldingsskjema i HyperSys UNlC@VRle

Enklere organisasjonsdrift

4 Definerer at kontingenten vil gi stgttegenererende medlemmer (i tillegg til andre krav) A
e —




Fakturamal

Fakturamalen er oppsettet pa faktura som sendes til medlemmer.

Info om betaling ligger i bunn
Teksten gverst pa siden ma tilpasses ved utsending til nye medlemmer, arlig

faktura eller purring.
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Fakturamal
Kontingent

{32 Medlemskapskategorier
Fakturatekst
Medlemskapstype Kontingent Innstill
Velg mal med tekst som skal inkuderes pa fakturamalen.
Ikke-medlem-i-det-hele- 1000000 kr @4 Fakurarekst v ¢
tatt-mediem
Nawn Kontingent B Lag og bruk ny fakturatekst
lkke-medlem-i-det-hele- 1000000 kr
tatt-medlem Standardtekst: Fakturatekst

UNICORNIS
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Endre fakturamal

Standardemne:

. Registrert innmelding

BB I = S = [ BB »= \Vvarabler -~ Format A- B ?

Velkommen som medlem i {{primary_organisation}}! Fakturatekst
Vi har registrert din innmelding, og du har blitt plassert i lokallag {{organisation}}. =
Velg mal med tekst som skal inkuderes pa fakturamalen.
Vedlagt ligger en PDF av faktura for medlemskapet ditt, og du far fulle medlemsrettigheter fra vi har mottatt betaling fra deg. Fakturatekst v v
Innbetaling via (nett)bank:
Kontonummer: {{hank_account}} B  Lag og bruk ny fakturatekst
Belop & betale: {{amount}}

KID: {{Kid}}

Dersom du har spersmal, ta kontakt pa {{primary_organisation_email}}.

UNICORNIS
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Automatisk tilordning: tilpassing/oppsett

. Automatisk tilordning legger nye personer inn i rett lag, ut i fra
postnummer/kommune. Vises kun hvis det er slatt pa i globale
iInnstillinger.

. Medlemskap Testorganisasjonen Nasjonalt

Kategorier Automatisk tilordning Kontingentfordeling Bankkontoinnstillinger

'::;\, Automatisk tilordning av lokallag

Her kan du sette opp automatisk tildeling av lokallag for nye medlemskap. Fordelingen kan skje basert pa postnummer, kommune eller fylke, eller en blanding av disse

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr




Ny tilordning

Tilordninger
Fylke Akershus Akershus
Kommune Drammen Buskerud
Fylke Vestfold Vestfold
Kommune Andebu Vestfold
Fylke Nordland Nordland
Postnummer 3080 - 3089 Holmestrand
--------- - —
= 3 f—
& Ny tilordning

UNICORNIS




Automatisk tilordning

og hvordan unnga det

Opprett medlemskap

. Sjekk hva som er akt|Vt fra Tildel Unicornis Drift nytt medlemskap
end re med IemSka p—bo kS . Automatisk tildeling er pa. Dette betyr at medlemskap blir automatisk tildeit
. Hoved regel : AUtOmag | . wJeg vil overskrive mediemsplasseringen

TestOrg Alesund | »

Dersom annet ikke er definert, vil personer
bli plassert i lokallag basert pa adressen sin.

Fordeling av postnummer som blir Yely Medlemskapstype

betjent av ulike lokallag blir definert sentralt. FReamionsh LU
. Per bruker: Fast tilordning.
Overstyre automatisk tilordning " Set mediemskapet ke betalt og lag faktura
Kan aktiveres nar du melder inn (ikke NSkt or ol Dol
via innmeldingsskjemaet) eller endrer

organisasjon fra medlemsinfo-boks.
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Last opp

&E Last opp medlemsliste for 2018 R dpphange

Andre ar: 2013 - 2014 - 2015 - 2016 - 2017

o Her er det mulig a legge til flere medlemmer pa en gang

o Det kan legges til en liste per kontingenttype

o Noen kolonner er pakrevd, men det kan og legges til flere

o Etter a ha lastet ned malen og fart opp informasjon om medlemmene, kan det na
lastes opp

e Pa den nye siden vil dere se over resultatene fgr noen endringer blir gjort i
databasen

» Ga til Medlemskap - Last opp
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Overstyring

. Overstyring er nar du ser Hypersys slik det aktuelle medlemmet ser det. Det
kan veere lurt for a sjekke at for eksempel tilgang er rett.

l Silje Testesen [115) Medlem (#1
Navn Silje Testesen

Adresse Testgate, 5005 Bergen

E-post silie-test@unicornis.no
Mobilnummer +47 99999999

Annet telefonnummer Annet telefonnummer ikke definert
Fodselsdato 01.01.1900

Kignn Diverse | Udefinert

Kontaktbar Ja

UNICORNIS




Overstyringsmodus

¢Overstyringsmodus aktiv. Du opererer nd som Silje Testesen. (Klikk for ga tilbake til Unicornis Drift)

Mediemskap

Overstyrte Sile Testesen

Rediger

1 Silje Testesen (115) Medlem (#11041) IL Vervinger
Navn Silie Testesen

Adres Testgate, 5005 Bergen

ﬂ Meldinger

Mobiinummer +47 99999999 Viser 1 nyeste meldinger

E-post sile-test@unicornis.no

Annet telefornummes Annet telefornummer ikke definert

Fodselsdato 0101.1900 & pé lordag er det duket for Kvinnekveld pa BarBarista k. 21.00.

Kjonn Diverse | Udefinert

o » IB: ,
; Verv og tilganger
Brukeren har ingen verv
' Settings
Preferred language nb v
. ILI Medlemskap
nsker post a v
1 medlemskap
t a v
| Oppdater | = Bergen og Hordaland (2015) @
2015 Ordineer (2015) ke betalt
I_ Logg Kontingent 200
Forfallsdato 21 mai 2015 Mail faktura
6 5 Startdato 7. mai 2015
16. september 2015 = e Vis faktura (pdf)
11. juni 2015
7. mai 2015 lnl Betalingsplaner Rediger

Ingen registrerte betalingsplaner

Y UNICORNIS

Enklere organisasjonsdrift




MedlemSkor‘t Endre medlemskap

Medlemskap
‘ ™
Silje Herup Juvet (#122)
. Bakgrunnsmal for kortet ma
Sendes Inn I tll OSS 'Zlbdlph 2015 ?J' des 2015
. Unicornis setter opp og aktiverer staus: (200 25 feb 15
° ngger pé erKerprOfllen nér Automatisk tilordning av lokallag
15 J

det er aktivert
o Ka n IaSteS n ed for flere Sa mtid ig Via 'TT;:T::’::W informasjonen om et mediemskap, for eksempel hvilken organisasjd

mediemskapet gjelder, hvilken kontingent mediemmet skal betale, og inn- og utmelding

med IemSI iSten . mediemskapet

Handlinger
Profil Avslutt Faktura (FDF) Endre organisasjon

Last ned medlemskort

UNICORNIS
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Arbeid med lister

Testorganisasjonen Nasjonalt * Var organisasjon Vervinger Viedlemskap Arsrappornt @konomi Arrangementer

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2018 ~ (4)

1 valgt = Last ned ] sms B8 E-post # Endre §9 Fakturahandtering © Leggtili £} Vvalg

ID Fornavn Etternavn Full postadresse

UNICORNIS
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Arbeid med lister

. Lister blir brukt for a presentere informasjon.
. Lister i HyperSys:
. Medlemsliste Medlemskap > Medlemsliste
. Organisasjoner Var organisasjon > Underorganisasjoner

« Personer med verv/roller Var organisasjon > Verv

. Restkontroer, Betalingsplaner, Bankkonto @konomi > ...
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Arbeid med lister

. Du kan selv velge hvilken informasjon som vises, og hvordan.

. Du kan utfgre handlinger basert pa et utvalg.
Eksempel: Send SMS til alle som ikke har betalt kontingent.
Eksempel: Hent ut liste over alle som har betalt siste manaden.

. HyperSys bruker lister med utvalg der mange andre system bruker

rapporter. Har i tillegg rapporter for enkelte omrader.
« Det arbeides med a gjare listene raskere ved bruk av filter m.m.

. » Ga inn pa medlemslista for et lokallag.
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Navigering i listevalg

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt||2018 v |(4)

0 valgt -L‘ L ~ ;?'\ = O O Vala

ID Fornavn Etternavn Full postadresse

1. Hva listen gjelder.

2. Hvilket ar listen viser.

3. Justere utvalget
. Legge til og fijerne kolonner
. Snevre inn utvalget (filter)
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Avhuking/valg av personer/objekt

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2018 ~ (4)

il L 0 = % © € Vo
Fornavn Etternavn Full postadresse
Velg alle (4) Gudleif Hanson lia 2, 0652 Oslo
Velg ingen
S : ‘ Bruker Brukersen Kolstadgata 1, 0652 Oslo
Velg alle pa denne siden
Inverter valgte Arnas Anonymesen Kolstadgata 1, 0652 Oslo
m & Q 423 Ida Anonymesen Kolstadgata 1, 0652 Oslo

1. Avhukingsboks — markerer. 4. Tilgjengelige handlinger. Personene som er valgt, vil

2. H}Jk av alle/ingen/inverter bli pavirket av handlingen.
3. Viser hvor mange som er OBS: Dersom et medlem har valgt a ikke veere kontaktbar,
valgt. sendes ikke meldingen til dette medlemmet.

UNICORNIS




Massehandlinger

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2018 ~ (4

B valgt

% Last ned (] sms B2 E-post & Endre &0 Fakturah&ndtering € Leggtil

1. Avhuking og antall som
er valgt

2. Tilgjengelige valg for
markerte objekt

. Ved a trykke pa en knapp for handling, pavirker
handlingen de valgte objektene.
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Paginering

\Ms |25 v linjer (\Miser fra 1 tll 25 av 256 linjer) ln
4 3 - Neste

1. Setter hvor mange treff du vil ha per side.
2. Dersom det er mer treff enn det som kan vises pa en side, bla mellom sidene.

S
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Spesialvalg for medlemslisten

“IEEE

Fra medlemslisten er det enkelte valg som gj@r det mulig med handlinger som kun
pavirker en person, og ikke et helt utvalg.

1. Send e-post til personen.

2. Send SMS-melding til personen.

3. Indikasjon for medlemskap.
Trykk for mer informasjon om medlemskapet.
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Filter og kolonner

2 o valg
Filtere Kolonner
1. Filter, for a justere utvalget
: I er’ ora JUS ere u a ge Konn | L% | ID | Fornavn  |¢ Etternavn
Organisasjon ‘
{ ﬁ' |#| Full postadresse | | Telefon | | E-post
2 Legge t|| Og fjerne Kommune s
: L | Adresselinje 1 | | Adresselinje 2
informasjon Som Medlemskapstype | ;'
2 \ | Postnummer | | Kommune | | Fylke
blir vist = :
| Ll
Betalingsdato 1 1 | Fedselsdato | | Organisasjon
Betalingsstatus Ly | Innmeldingsdate | | Slutdato [ | Kjenn
]
Ubalansert reskontro v | | Betalngadio @ Alder
Ugyldige felter [
v
| | Medlemskapstype | | No description




Standardfilter

Filtere

. . . . . . Kienn
. Organisasjon: Hvilken organisasjon er medlemmene i.

. Kommune/Fylke: Basert pa adresse for medlemmene.
. Medlemskapstype: Avgrensning basert pa
medlemskapstype. i
. Betalingsstatus: Om medlemskapet er betalt. Fyke
. Ubalansert reskontro: Dersom en person har betalt mer Betalingsdato
eller mindre enn faktura er pa, vil den veere ubalansert. Betalingsstatus
. Ugyldig felt: Dersom for eksempel post har kommet | Ubalensert reskortro
retur, vil adresse-feltet vaere markert ugyldig.

Qrganisasjon

Kommune

L ]","l‘ ||| [ Iv'"r'l
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Bruk av filter

. Standard-filter er aktivert for alle kunder, og kan tilpasses etter behov.

. Alternativ i filtervalgene vil variere basert pa tilgjengelig informasjon.

. Noen filter inneholder innhenting av informasjon som ikke er mye brukt eller
matematiske formler, og kan ta tid.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr




Fjerning av filter

Betahngsstatus: lkke betak Q Kjenn: diverse | udefinert

. Aktiverte filter ser du over «Valg»-knappen.
. Filter kan fjernes ved a holde pekeren over og
trykke pa den rgde sirkelen med X i.

UNICORNIS




Legge til og fjerne kolonner

. Kolonner kan legges til og fijernes fra «Valg»
-menyen

. Kolonnene som er huket av er de som blir vist bade
pa skjerm og i eksport til regneark.

. Kolonner som er tilgjengelig kan endres ved behov,

men gjelder for hele systemet, ikke enkelte lokallag.

Kolonner

D ¢ Fornavn

¢ Full postadresse

Adresselinje 1

Postnummer

Fodselsdato

Innmeldingsdato

Betalingscdato

Medlemskapstype

| Etternavn

Telefon E-post

Adresselinje 2

Kommune Fylke

Organisasjon

Sluttdato Kjonn

Aldler

No description
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SMS og e-post

lkke trykk SEND til slutt! Da far tidligere kursdeltakere tilsendt SMS/e-post.
Hent/sorter medlemslista, velg de du vil sende melding til.
Klikk SMS eller e-post.
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SMS/e-post

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2018 ~ (4)

2 valgt . Last ned 'u SMS B4 E-post & Endre &7 Fakturahé&ndtering © Leggtili o Valg
= ID Fornavn Etternavn Full postadresse
@ B a 327 Gudleif Hanson lia 2, 0652 Oslo
v . @ 362 Bruker Brukersen Kolstadgata 1, 0652 Oslo
v . @ @ 278 Arnas Anonymesen Kolstadgata 1, 0652 Oslo
D@ E e 423 Ida Anonymesen Kolstadgata 1, 0652 Oslo

UNICORNIS
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SMS

L __________________________________________________________________________________________________
—
SMS

Testorganisasjonen Nasjonalt Mottakere: 2 (vis)

Avsender: HS

Hei!
Kom pd metet i dag og l®r mer om oss!
Hilsen Testorganisasjonen|

Tegn: 68 Meldinger: 1
Send en kopi til drift@unicornis.no

Send en kopi til +47 45456376

Send SMS

[

UNICORNIS
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Sender epost til 2 mottakere

E-post

Testorganisasj Nasjonalt len v
Arsmgte
@Kide | 3 | (@ @ @ B I U S|« L|A- B-|i= := q | 99 | e
Stil ~ | Format ~ | Skrift ~ | Sterrelse -+ | Variabler - | B = [52
Hei,

Minner om rsmete i kveld ki 19.00. Sakspapirer er sendt ut pa forhdnd. Hvis du ikke har mottatt disse
tidligere, kan du trykke pa denne linken for 4 lese: Arsmatepapirer

Vel matt!

Med vennlig hilsen
Ida
Testorganisasjonen Nasjonalt

body

| Send en kopi av denne meldingen til kontaktpersonene for disse mottakerne

Send epost

UNICORNIS
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Vedlegg til e-post

Lenke X

Sender epost til 2 mottakere 2
1 Lenkeinfo Mal Last opp

Avsender

Testorganisasjonen Nasjonalt <medlen v Tekst som skal vises

Arsmate
Lenketype
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Forenklede rapporter

Forenklede rapporter gjar det lettere a finne blant annet duplikatbrukere og nye
medlemmer i ar. Det er mulig a laste ned rapporten til excel.

Rapportene er laget seerlig til bruk for lokallag, ettersom hovedorganisasjoner ofte vil ha
sa mange medlemmer at lister vil bruke lang tid pa a genereres.

Forenklede rapporter ligger under Medlemskap i hovedmenyen.
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Liste over rapporter, med beskrivelse av hva listen viser.

Forenklede rapporter

Finn duplikatbrukere

Brukere som deler fadselsdato Denne listen gjer det enklere & finne mulige duplikatbrukere
Brukere som deler e-postadresse Denne listen gjor det enklere & finne mulige duplikatbrukere
Brukere som deler mobilnummer Denne listen gjer det enklere a finne mulige duplikatbrukere.
Brukere med ugyldige felt

Brukere med ugyldig adresse Liste over brukere som har adresse markert som ugyldig
Brukere med ugyldig mobilnummer Liste over brukere som har mobilnummer markert som ugyldig.
Brukere med ugyldig e-post Liste over brukere som har e-post markert som ugyldig.
Brukerlister

Brukere med flere medlemskap i ar Liste over brukere med mer enn ett medlemskap i ar.

Brukere med flere medlemskap i fjor Liste over brukere med mer enn ett medlemskap i fljor
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Tilbake til forenklede rapporter

-'&'- Medlemmer fra i fijor som ikke har medlemskap i ar

Denne listen inneholder brukere som hadde medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalts eller en av dens

underorganisasjoner i fjor, men ikke i ar.

MERK: systemet er satt opp til a ikke vise avsluttede medlemskap. Dette kan medfere at denne listen ikke

er komplett.

Excel

ID

Fornavn

Etternavn

Organisation

Fodt

Address

Mobilnummer

Soek:

Paid

E-post date
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Organisasjoner | HyperSys

Organisasjoner blir handtert av sentralleddet, og brukes for a omtale aktgrer som
hovedorganisasjon, fylkeslag og lokallag.

Organer er en gruppe av personer som har verv i en organisasjon i en gitt periode, for
eksempel et styre, en komite eller en arbeidsgruppe.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr




Handtering av organisasjoner

o Drift Test f
i HRErsgds
’ TestOrg Y ‘ Var organisasjon Vervinger Medlemskap @konomi Sek
|
x Drift Testesen (22) Medlem (#176) s I Vervinger Rediger
Navr Drift Testesen
Kolstadgata 1, 0652 Oslo
] :
E-post drift@unicornis.no B Meldinger
Telefor Telefonnummer ikke definert
Ingen meldinger a vise
Fodselsdat 31.07.1992
Kjani Mann
Kontaktbar Ja
.-l CWTERST | POASSE AR

UNICORNIS
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0 Testorganisasjonen Nasjonalt
Testorganisasjonen er til for ateste |E
og Uf; .

Styrer og andre organer

1 organ

Landsstyret s
1. april 2016 -

1 Medlemmer(2)

Anne Anonymesen Styreleder

Karl-Fredrik Anonymesen Sekreteer

2+ Legg til person

= Tidligere organer (0)

0 Om Testorg +2, Ny Styre
Grunninformasjon +2, Ny Valgkomité
2 Navn Testorganisasjonen Nasjonalt £ Vis tidligere organer

1. Organer tilknyttet organisasjonen e —

E-post medlem@orglno

2. Informasjon om organisasjonen
3. Kontaktinformasjon

6 Kontaktinformasjon
3 Adresser og kontaktpersoner
Adresser Postadresse: lkke definert
Besoksadresse: Kolstadgata 1, 0652 Oslo
Fakturaadresse: lkke definert
Direkte verv Revisor: Ole Anonymesen

Komitéleder: Shakeel Rehman

Medlemsansvarlig: Karl-Fredrik Anonymesen

UNICORNIS
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Deaktivering av organisasjon

Deaktiver Testfylke

. Knappen for deaktivering av
" [o)
lokallaget finnes nederst pa i .
Avslutte organene tilknyttet denne organisasjonen
H H - Organer og alle roller i disse organene far sluttdato satt til | dag. Historiske data beholdes.
O rg a n I Sa SJ O n S p rOfI I e n Terminere direkte roller i denne organisasjonen
N . Direkte roller vil bli markert som avsluttet og vil ikke lenger veere synlig pa organisasjonsprofilen
[ ) Et VI n d u VI I d u kke O p p y hVO r d et Flytte eventuelle aktive medlemmer og aktive suborganisasjoner
beS krl VeS h Va d e a ktlve rl n g Flytt aktive medlemmer til en annen organisasjon:
Det eringen akiive medlemskap i Testiylke
In neb% re r, Og Valg Om hva Som Flytt aktive underorganisasjoner til en annen organisasjon:
" Testiyike har ingen aktive underorganisasjoner
skal skje med eventuelle
Alle medlemmer og underorganisasjoner som du flytter na, vil matte flyttes tilbake manuelt dersom du ensker a reaktivere denne
m e e m m e r Og organisasjonen senere.

u n d e ro rg a n isa Sj O n e r ] Jeg bekrefter herved at jeg virkelig onsker a deaktivere Testfylke

Deaktivering av denne organisasjonen vil:

» Ga til Var organisasjon - Organisasjonsprofil

(s
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Nytt lokallag:

'%‘#—IHFEI’SHS Opprett underorganisasjon
Type:
Testorganisasjonen M Var organisasjon Vervinger Medlemskap Dkonomi LOka"ag X
| MNavn:
l Organisasjonsprofi Tensherg @

Underorganisasjoner 50

Organisasjoner ( Automatisk tilordning av medlemmer

Hvis du vil at medlemmer automatisk skal plasseres i den nye
Konfigurasjon geografisk tiherighet kan du definere clet her.

|
 Postnummer ¥ |

Verv

Opprett underorganisasjon
+

Ny tilordning

@ Nawn Telefonnuij Opprett ]

] Akershus

= Akershus MDG

Opprett et nytt lokallag

UNICORNIS
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Nytt styre i lokallaget

" Lokallagsstyre
! Styrer og andre organer

0 organer Opprett organ
Navn
+2, Ny Lokallagsstyre
Lokallagsstyre '&
+&, Ny test
- Startdato
+&, Ny Valgkomité
25 v |11 v 2015 v | 25/11/15
+2, Ny Arbeidsgrupper/komiteer
Verv
= Vis tidligere organer
Verv Hawm Rediger
gruppeleder (0/1) v Velg person a
Dersom rollen du leter etter ikke er listet, kan det vaere fordi rollen enda Q ‘
ikke er koblet til organtypen . Hver enkelt rolle har et maks antall ganger
den kan vaere aktiv i et organ samtidig. Nar maks antall er nadd, vil ikke Please enter 3 or more characters
rollen bl listet. \

Opprett et nytt styre:

UNICORNIS
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L]
In: Styrer og andre organer

0 organer

Lokalstyre 2015 (Lokallagsstyre) s

25. november 2015 -

Medlemmer(5)

Anneken Skaara Sekreteer
Jens Petter Grini Pedersen Styreleder
Fetter Anton Styremedlem
Simone Brassien Styremedlem
Jan Rud Revisor

2+ Legg til person

E Tidligere organer (0)

+&, Ny Lokallagsstyre
+&, Ny Valgkomité
+2, Ny Arbeidsgrupper/komiteer

= Vis tidligere organer
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Ny organtype

Velg type organ
Maks. antall
Periode

Navn

Beskrivelse
Organisasjonstype

Prav selv

Ny organtype

Styre

Kontrollkomité

Valgkomite

Annet nedsatt/utnevnt organ
Arbeidsgrupper/komiteer
Valgliste

Eksterne roller

Annet

1
Maksimalt antall av denne organtypen per organisasjon

Periodelengde: Hvor lenge sitter normalt dette organet for et nytt blir
valgt?

0

Hvor heyt opp pa lista over organer pa profisiden til
organisasjonen skal denne sta? Lavest nummer averst.

Navn

Gi organtypen et navn

Beskrivelse

Beskriv organtype

Organisasjonstyper
Velg hvilke typer organisasjoner denne organtypen skal veere tilgiengelig for .

A

Landsdekkende organisasjon
Fylkeslag
Lokallag

Testorganisasjon

» ‘Ga til Var organisasjon — Konfigurasjon - organtyper
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Ny organisasjonstype

. Navn
. Beskrivelse

Ny organisasjonstype

NB! Organisasjonen du har aktiv, vil veere “foreldre”. Har du Buskerud aktiv og legg
til Sandefjord, vil Sandefjord bli liggende i feil fylke.
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Konfigurasjon av verv, organ og organisasjoner

Holler 03 verv Organzasjonstyper
Organtyper Ny organtype
ksjor Tilgjengelig for
0 ¥
ng 1

» Ga til Var organisasjon — Konfigurasjon

S
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Ny rolletittel

Ny rolletittel/rolletype .

. Brukiorg. . y
. Brukiorgan
. Velg tittel e
. Maks. antall
. Primeerrolle

. Tilgangskontroll
. Annen tittel/beskrivelse

» G4 til Var organisasjon — Konfigurasjon — roller og verv UNICORNIS
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Tilgangskontroll for rolle/verv

Rettigheter

Nar man lager en ny rolle/verv kan man ok S
samtidig stille inn hvilke rettigheter som :aiptet - ngen g
skal falge denne rollen/vervet. P @ Ingen tigang

Medlemskapsoppsett ‘ Fierningstilgang
Se historiske data . Ja
: Handt redliemsinformasj = o =
Som nevnt kan overstyring av brukere ey uedensiemesion @ Frrinostiang

@konomi Fjerningstilgang

veere nyttig for a sjekke tilganger.

Roller og verv Fjerningstilgang

Organisasjonsinformasjon Fjerningstilgang

En oversikt over hva de ulike valgene gar Kan sende brevpost Har tigang
ut pa finner du pa hjelpesiden S Har tigang
Kan sende SMS Har tiigang

4>,



https://hjelp.hypersys.no/kb/ny-rolle/
https://hjelp.hypersys.no/kb/ny-rolle/
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Organhandtering
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Konfigurasjon Faktiske organisasjoner
Sentralt: Var org. > Konfigurasjon Organisasjonsprofil og
Var org. > Underorganisasjoner

Org.type Organisasjon

< Organtype Organ

Vervtype Verv

S
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Organer

Grupper med personer som har verv

Et organ er en gruppering av personer som har verv i en organisasjon for en viss periode.

. Styret for 2016
Startdato: Den datoen styret begynte a jobbe, oftest datoen styret ble valgt.
Eksempel: 03.01.2016
Sluttdato blir ikke satt far du legger til et nytt styre.

Styret for 2015
Startdato: Den datoen styret begynte a jobbe, oftest datoen styret ble valgt.
Eksempel: 15.01.2015
Sluttdato: Datoen far et nytt styre har startdato.
Eksempel: 02.01.2016, dersom nytt styre startet 03.01.2016

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa




Organ i HyperSys

Avslutta organ Aktive/naveerende
organ

Styre 2014
Styre

Styre 2015
Styre

Valkomité
2015

Valkomité

Valkomité
2014

Valkomité

UNICORNIS
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Organlista

o
IB: Styrer og andre organer

3 organer
1. Eksisterende og aktive 1 i
Styre &
organ. 0@ 1 juni2015-
Klikk pa et eksisterende organ for
a se mer informasjon om organet. Sommerleir 2016 4
Klikk pa blyanten for & se mer og R &2l
vise verktoy. .
Vedtekskomité 4

0 @ 12 april 2015-
2. Tilgjengelige organtyper

for organisasjonen 2
(som ikke har nadd maks antall

per organisasjon).

+an New Arbeidsgruppe

+an New Valgkomité

= Vis tidligere organer

S
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Mer informasjon
om organet

1. Vis/skjul verktgy (3)
2. Ngkkelinformasjon: Navn,
startdato.
3. Verktay:
- Endre organ
- Avlgs organ
4. Medlem av organ (verv)
5. Snarvei for a legge til person
6. Foregaende organ

S
6

&
IB: Styrer og andre organer

3 organer

Styre
0@

1. juni 2015-

& Endre dette organet

13 Avlgs Styre

Medlemmer(3)

Grete Nymo

Aase Brathen

Marit Kathrine Larsen

Stian Andersen

Heidi Kristiansen

Magnhild Bjernestad

Styreleder
Styremediem
Styrmediem
Styremedlem
Varastyremedliem

Varastyremediem

&2+ Add person

= Preceding organs (3)

-—El UIEE G I "I uImw
anisasjonsdrift
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Legge til organ

]
IB: Styrer og andre organer

1 organ

Landsstyret s
1. april 2016 -

Trykk pa en av de tilgjengelige 2 Ny Styre
Organtypene i +2, Ny Valgkomité

= Vis tidligere organer

S
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Avigse eller legg til nytt?

Type: Styre Type: Valkomité Type: Arbeidsgruppe

Velgjer: Avlgys Velgjer: Ny

UNICORNIS
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Avigse eller legg til nytt?

Type: Styre Type: Valkomité Type: Arbeidsgruppe Type: Arbeidsgruppe
|
Avlgyst Ny

UNICORNIS
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Legge til nytt organ

Nytt orgen

o . Navn: Typisk Styret 2016-2017.
name ) . Startdato: Dato gruppa starta.
o CRMLRIERS . Legg til aktuelle personer til slutt.

Sluttdatoen for foregaende organ, B « January 1900 »

Verv Su Mo Tu We Th Fr Sa

Role 31 2 3 4 H 6 Rediger

7 8 9 10 11 12 A3 |

414 15 16 17 18 19 20 | .

21 22 23 24 25 26 27 |

] 3
28 29 30 31 1 2 3 | Avbryt

4>,




Avlgse organ

Endre dato og navn pa
samme vis som ved
nyoppretting av organ

HyperSys foreslar medlem

fra organet du avlgser.

Gjer eventuelle endringer

og lagre
Sluttdato pa organet du avlgser

blir automatisk satt av HyperSys

til dagen fagr det nye organet sin
startdato.

Landsstyret (Landsstyre)

Avlgs Landsstyret
Periode:

01.04.2016 - 28.11.2016

Slutidatoen for foregaende organ, blir satt 1il dagen for det nye organets startdato

Nytt organ

Navn

Startdato

29 v |11 v 2016 v | 29/11/16

Verv
Verv
Styreleder

Sekretzer

Ungdomsrepresentant (0/5) v

Dersom rollen du leter etter ikke er listet, kan det veere fordi rollen enda
ikke er koblet til organtypen Landssiyre. Hver enkelt rolle har et maks
antall ganger den kan vaere aktiv i et organ samtidig. Nar maks antall er
nadd, vil ikke rollen bli listet.

Redigér

X Fiern

X Fiern

Legg til

oo
'S
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Legge til person i organ

Sentralstyre repr. v Ikke lagret enda

Sentralstyre repr. v lkke lagret enda
g rc v Legg til
sent Q
1. nestleder sentralstyre (max 99) = Avbryt

2. nestleder sentralstyre (max 1)

3. nestleder sentralstyre (max 1)
Sentralstyremediem (max 1)

Sentralstyre stortingsrepr. (max 1)

Velg tilgjengelig vervtype, og sagk opp person.

NB! Treff i sgk er avhengig av tilgangen til personen som er innlogget.

(s




Fjerne person

ra organ

Velg arsak, og sett eventuell

sluttdato for verv som
avsluttes mens organet
fortsatt er aktivt.

Sommerleir 2016

Organtype: Arbeidsgruppe

Start: 19. februar 2014 -

Verv

Verv

Arbeidsgruppeleder

Arbeidsgruppemediem

Nawn

Gry Hege Hansen

Andreas Mikkelsen

Hvorfor onsker du a slette dette vervet?

Jeg skal opprette et nytt organ

Velg dette dersom du for eksempel har valgt et nytt
organ som skal overta for det forrige, for eksempel

etter arsmotet

Avlgs dette organet

Arbeidsgruppemediem

Legg til verv

Denne personen er ferdig med sin
periode i organet

Organet skal fortsette & veere aktivt/det er kun

enkeltmediem(mer) som skal avsiutte.

Sluttdato:

12 v 06 v 2015 v|.. |

Meld ut

Marit Karlsen

19.02.2014 -

19.02.2014 -

Dette vervet ble lagt til ved en feil

Bevarer ikke historiske data som start/sluttdato for

dette vervet.

19.02.2014 -

ORNIS
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Jkonomi
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Jkonomi i teori og praksis

e Alle viktige gkonomiske funksjoner ligger under gkonomi i menyen.

Kontoer/KID
Fakturaer ‘
Tienestekostnad

\ Reskontro |
Betalingsplaner
OCR-handtering

AvtaleGiro

Utbetalinger

Kampanje

Last opp betalingsdata

Stetteordninger

S
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Jkonomi i teori

Systemet er basert pa at betalingsinformasjon fra banken lastes inn i
Hypersys.

Dette kalles OCR-handtering.

Organisasjonen kan gjgre dette selv, eller det kan skje automatisk daglig i
systemet dersom automatisk nedlasting av OCR settes opp.

OCR-filene finner du i nettbanken.
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@Jkonomisk teori

Via KID-nummeret kommer denne informasjonen opp i det enkelte medlem
sin reskontro, betalingsoversikt.

Informasjonen i HS speiler bare det som leses inn fra banken.

Det ma derfor ikke forveksles med organisasjonen sitt regnskap.

Den gir kun et bilde av det enkelte medlem sin gkonomiske status.

Man kan “fikse” litt om nadvendig uten at dette far konsekvenser for
regnskapet.
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OCR

e OCR erfiler fra banken med info om betaling

e Filene lastes ned fra organisasjonen sin bank, eller fra Unicornis'
sentrale system (ved bruk av klientkonto).

e Importeres/lastes opp i HyperSys

e Ved innlasting av betaling oppdateres betalingsstatus for
medlemmer som har betalt, basert pa KID-nummer

e Denne informasjonen kan vi se i reskontrooversikten

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\




OCR-handtering

. Medlemskap
. Importere OCR-filer i

Reskontroer

| |
l OCR-handtering

] .
@ OCR-handtering B Meldinger

Last opp OCR-fil Bankkontoer OCR-logg OCR-filer AvtaleGiro-rapporter

Her kan du laste opp filer med OCR-data for betalinger sa de blir lagt til i reskontroer basert pa KID-numrene i filene.

pal) ¢

Velg fil

Klikk "velg fil' eller dra en fil hit

UNICORNIS
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jenestekostnad

. Denne oversikten viser antall SMS som er sendt pa
vegne av hver organisasjon over en periode

= Tjenestekostnad

Velg ar 2016 v Velg periode Andre valg
Fra 01 v (01 v 2016 v | ‘ (Summér underorganisasjoner
Vis ar ~eler- | Tl |[31v |12 v |2016 v | .. \ Vil kun vise tall direkte fra organisasjon hvis ikke avhuket. Ellers vil tall fra organisasjonen og
— | underorganisasjoner summeres

=

Denne oversikten viser antall SMSer som har blitt sendt pa vegne av hver organisasjon i Testorganisasjonen Nasjonalt over en tidsperiode. Tallene oppdateres hver natt

Linjen som heter "Ukjent" viser antall SMSer som har blitt sendt pa vegne av Testorganisasjonen Nasjonalt, men som ikke har blitt gjort rede for i HyperSys2. Dette kan for eksempel vaere
fakturaer som har blitt sendt gjennom test-systemet, eller SMSer som Unicornis har sendt utenfor HyperSys.

Viser periode: 1. januar 2016 - 31. desember 2016

Vis 50 v linjer CcSV Excel Sek:
Organiasjons-ID a Organisasjon SMSer sendt(totalt 1)

Ukjent 1
3 Akershus 0
4 Aust-Agder 0
5 Buskerud 0
6 Finnmark 0
7 Hedmark 0
8 Hordaland 0

; : UNICOIRNIS
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Reskontro

Oversikt over faktura og innbetaling

Balanserte reskontroer er enten betalt (star i 0)

Eller ubetalt (utestaende faktura)

Ubalanserte reskontroer har innbetalt belgp som ikke er matchet mot
fakturabelgp, og medlemmet star som ikke betalt i medlemslista.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr




Balansert reskontro

Reskontro for Ola Christoffersen, sum na
0.00

Registrer betaling

Siste hendelser pa reskontro

Dato Sum Type Beskrivelse
15.02.2015 100 external payment Ukjent, antatt importert
158.02.2015 -100 Faktura Kontingent 2015
18.02.2015 0 Faktura Kontingent 2015

Reskontro for Cathrine Schone, sum na
-100.,00

' Regist'rer betaling

Siste hendelser pa reskontro

Dato Sum Type Beskrivelse
18.02.2015 -100 Faktura Kontingent 2015
18.02.2015 0 Faktura Kontingent 2015

UNICORNI
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Ubalansert reskontro

Reskontro for s e Ssemse ., SUM Na 590,00

Registrer betaling
Siste hendelser pa reskontro

Dato Sum Type Beskrivelse

11092015 290 OCR-betaling OCR payment, KID: ZZEERSSS, from ZETTEREEL
19.06.2015 290 OCR-betaling OCR payment, KID: 588588 from 2000 2MATE
24022015 -290 Faktura Kontingent 2015

15.01.2015 300 OCR-betaling OCR payment, KID: =554, from IMPORT
31.12.2014 300 Faktura credited invoice Kontingent a7 2014
17.12.2014 -300 Faktura Kontingent M 2014

S
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Behandling av ubalansert reskontro

. Reskontroen trenger manuell handtering
. Avskriv betaling som gave
. Godta betaling uten a endre medlemskapstype.

Reskontro trenger manuell handtering

Registrert innbetaling er 100.00, men navaerende kontingent er 500.00.

Avskriv betaling som gave (ikke som betaling av medlemskap)

Godta betaling uten a endre medlemskapstype («gi rabatt»)
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Oversikt og felillister for reskontroer

Det er flere mater a fa oversikt over reskontroer pa.
o Under @konomi ligger det et menyvalg som heter Reskontroer som gir oversikt
over reskontroer som trenger handling.
o | medlemslisten blir ubalanserte reskontroer markert med trekant
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Felllister

. Gainn pa medlemslisten

. Under Valg

. Finn filteret Ubalansert reskontro
. Velg Ja

Betalingsdato | |
[ | asdf
Medlemskapstype
Ubalansert reskontro - ‘
Ugyldige felter Q
fis maksimal bredde
Nei
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Liste over ubalansert reskontro

Liste over personer med
ubalansert reskontro.
Velg personen du gnsker
a behandle

PP B PPP P

]

Hilde
Leo
Rolf
Alf
Erling
Peter

Bjerg
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Endre medlemskap

Medlemskap
; )

Petter Holstad (#44)

Medlemskapstype: Stettemediem
Organisasjon: Leddesal

Fra: Til:

18 feb 2015 31 des 2015

SE\0 Ubalansert reskoniro

Manuell tilordning av lokallag

. J

Informasjon

Her kan du endre informasjonen om et mediemskap, for eksempel hvilkken organisasjon
medlemskapet gjelder, hvilken kontingent medlemmet skal betale, og inn- og utmeldingsdato for

medlemskapet.

Reskontro trenger manuell handtering
Registrert innbetaling er 100.00, men navaerende kontingent er 500.00.

Avskriv betaling som gave (ikke som betaling av medlemskap)

Godta betaling uten a endre medlemskapstype («gi rabatt»)

Handlinger
Profil Avslutt Send faktura per epost Faktura (PDF) Endre organisasjon

Endre medlemskapstype/kontigent Endre forfallsdato UNIC@RNIS

Enklere organisasjonsdrift




Oversikt over reskontroer

Reskontro Reskontroferinger for donasjoner Reskontroferinger for medlemskap Ubalanserte reskontroer (for medlemskap)

Lister over reskontroer som trenger manuell handtering

Reskontro

Reskontroer er feringskontoer for skonomiske transaksjoner. Se mer pa hjelp.hypersys.no for informasjon om reskontroer i HyperSys

0 ukjente betalinger (Umatchede betalinger)

Det er O ukjente betalinger, sannsynligvis for medlemskap, som ma handteres. Dette er betalinger som er blitt mottatt av HyperSys, men som ikke kan spores til en kilde. En vanlig arsak for
dette er innbetalinger pa KID-nummer som HyperSys ikke kjenner til.

Trykk for & handtere ubalanserte betalinger.

7 reskontroer er ubalanserte og trenger manuell behandling (positiv balanse/overbetalt)

Det er 7 reskontroer som ma handteres manuelt p& grunn av positiv balanse/overbetaling. Trykk for & handtere reskontroer.

UNICORNIS
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Kreditering og angre kreditering av faktura

Kreditering og angre kreditering av faktura er verktgy som brukes i tilfeller der det har
skjedd en feil med faktura eller hvor en faktura er feilaktig kreditert. Denne funksjonen

er tilgjengelig fra Endre medlemskap-boksen.

Kreditering eller angre kreditering pavirker ikke medlemskapet til medlemmet.
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Betaling utenfor HyperSys

Reskontro for Cathrine Schone, sum na
-100.00

'Regisirér betaling ‘
Betaltbelop: 100

Reason: etalt direkte ¥
Lokal referanse:

Betalingsdato: >3 v 10 v 2015 v @ ..

Siste hendelser pa reskontro

Dato Sum Type Beskrivelse
18.02.2015 -100 Faktura Kontingent 2015
18.02.2015 0 Faktura Kontingent 2015

Er betaling mottatt pa andre mater enn bankbetaling, for eksempel kontant,
kan betaling registreres manuelt.

S
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Opplasting av betalingsdata

Det er ogsa mulig a laste inn flere betalinger som har kommet inn eksternt samtidig, og
a laste inn betalinger som har kommet via Vipps.

Eksterne betalinger er betalinger som er mottatt via tredjepart og som ikke har veert
behandlet av HyperSys. Ved opplasting registerer vi en betaling pa det gitte belgpet.

Vipps-betalinger ma manuelt kobles til den som har betalt i HyperSys.

Last opp betalingsdata finner man under @konomi i menyen.

Les mer om opplasting av betalingsdata pa hjelpesiden.
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https://hjelp.hypersys.no/kb/opplasting-av-betalingsdata/

om e

Grunninformasjon

Konto/KID

. Under organisasjonen sin profil kan

Webside Ingen webside definert

du legge til kontonummer.

Telefonnummer Ingen telefonnummer definert

. Kommer opp i kontooversikta for e

Stiftet  Ingen stiftelsesdato definert

organisasjonen. et | -

Kan ha medlemmer Ja
—

Alle kontoer i Testorganisasjonen
on

Kontonumrene kan redigeres fra hver enkelt organisasjon sin profil.

0 valgt Q 4
Kontonummer
Testorganisasjonen 99999999995

Vis 1256 v |linjer (Viser fra 1til 1av 1linjer)

UNICORNIS
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Betalingsplan

Planer for faste betalinger, for eksempel donasjoner.
Oftest brukt til avtalegiro-trekk.

Opprettes fra oversikt over betalingsplaner.

Betalingsplaner (17)

Status Titte Frekvens Brukere
Aktivt Gaver, lavtlennet Manedlig 72
Aktivt Gaver, middels lennet Manedlig 0
i e g e o
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Opprett betalingsplan

Egsg:lmgsplan
Tittel:

Fakturatype:

--------- v Leggtil

Hyppighet:

Manedlig v
Forfallsdato:

29 v 11 v 2016 v|.]
Tekst Antall: Pris: MVA: Slett

1 000% ¥

| Add line |
| Save |

UNICORNIS
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Sende faktura til mange

Alle medlemskap i Testorganisasjonen Nasjonalt 2018 ~ (4)

4 vaigt & Last ned "] sms &4 E-post & Endre ¥ Fakturahandtering © Legotili L3 Vaig

-

7| ID Fornavn Etternavn Full postadresse

UNICORNIS




Sende faktura til mange

. Send som e-post
. Last ned som pdf
o Endre forfall Fakturahandtering (6 fakturaer)

Her kan du handtere fakturaer, som a sette forfallsdato, eller sende fakturaene pa ulike mater. Du
kan ogsa laste ned en enkelt fil med flere fakturaer.

Handterer 6 fakturaer.

Handlinger
Send som epost Last ned som PDF (samlefaktura) Endre forfallsdato

UNICORNI
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Betalingsrapport

Betalingsrapport Testorganisasjonen Nasjonalt

. . Viser betalinger for medlemskap i 2016 der fakturaen ble sendt av Testorganisasjonen Nasjonalt. Hvis det er flere hovedorganisasjoner aktive vil rapporten ikke inneholde fakturaer sendt av disse.
Rapporten viser betalinger, sa medlemmer som har betalt dobbett vil vises flere ganger, og i tilfeller der betaling er gjort samlet, som f.eks ektepar som betaler sammen, vil bare den faktiske betalingen
[ ] B eta I I n g S ra p po rt V I Se r bli vist, ikke overfering til andre reskontroer.

beta I i n g e r fo r m ed Ie m S ka p é;rezrogg lli!oolj.%l.ol-31.03 | 01.04-30.06 | 01.07-30.09 | 01.10-31.12 | Vis alle
| organisasjonen og 23] Sexren
u n d e ro rg a n i SaSj O n e n e ] Medlem Betalingsdato Sum Betalingsmate

Fylkeslag - - - 5000,00

Lokal organisasjon - Testorganisasjonen MNasjonalt
@ Shakeel Rehman 09.11.2016 50.00 Eksternt
Fylkeslag - More og Romsdal - 5000,00

Lokal organisasjon - Alesund

. Ole Martin Anonymesen 19.05.2016 50.00 Eksternt

UNICORNIS
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Kommer til HyperSys

Liste over ting som er under utvikling og kommer til HS

S
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Sparsmal?

e Er det noe som fremdeles er
uklart?

e Har dere fatt det som trengs for a
gjere de vanlige oppgavene
deres?

UNICORNIS




Teknisk assistanse

e Hijelpetekst er pa vei inn i systemet.

e Pa hjelp.hypersys.no finner dere hjelpeartikler om HyperSys

e Sentralt kan sende inn supportsaker direkte giennom HyperSys og ha en
oversikt over status pa saker, eller pa e-post: support@hypersys.no

e Lokalt og regionalt far support fra egen organisasjon sentralt.
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